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Informationen fiir Praktikantinnen und Praktikanten
an der Gutzmannschule

Liebe Praktikantinnen, liebe Praktikanten!
Herzlich willkommen an der Gutzmannschule. Wir wiinschen Ihnen eine erfahrungsreiche Zeit an unserer

Schule und in lhrer zugeteilten Klasse. Damit Sie sich von Anfang an gut orientieren kénnen, haben wir folgende

Hinweise fiir Sie:

Vor Antritt des Praktikums senden Sie die auf der Homepage der Schule bereitgestellten Dokumente
(Bewerbungsbogen und Verschwiegenheitserklarung) mit einem Anschreiben und tabellarischem
Lebenslauf an praktikum@gutzmann-lgh.de.

Bitte zeigen Sie am ersten Tag einen gltigen Nachweis eines Impfschutzes gegen Masern vor (ein
Vorabversand per E-Mail an praktikum@gutzmann-Igh.de ist ebenfalls moéglich).

Stellen Sie sich am ersten Praktikumstag bitte kurz bei folgenden Personen vor:

- Herr Daum Forderschulrektor

- Frau Geveke Koordinatorin der Praktikumsplatze
- Frau Hoppe Schulverwaltungskraft

- Herr Koch & Herr Wasko Schulhausmeister

Sie erhalten zu Beginn |hres Praktikums ein Namensschild. Bitte tragen Sie dieses an jedem Tag, sodass
wir Sie von den Ubrigen Besuchern der Gutzmannschule unterscheiden und zuordnen kénnen. Bitte
holen Sie das Namensschild morgens beim Hausmeister ab und geben es mittags dort wieder ab.

Praktikanten kénnen sich wahrend der Pausen gerne im Lehrerzimmer aufhalten. Sollte es dort zu voll
werden, kénnen Sie den jeweiligen Klassenraum als Aufenthaltsort nutzen. Weitere Aufenthaltsrdume
stehen im Gebaude leider nicht zur Verfligung.

Bei Unterrichtsbesuchen durch Dozenten der Universitat sprechen Sie diese terminlich bitte mit der
Mentorin/ dem Mentor ab.

Praktikanten ist es aufgrund des Datenschutzgesetzes nicht gestattet, Schiilerakten mit nach Hause zu
nehmen oder diese zu kopieren bzw. abzufotografieren. Sie dirfen nach Riicksprache mit dem
Sekretariat oder der betreuenden Lehrkraft im Lehrerzimmer eingesehen werden. Danach sind alle
Akten unverziglich am selben Tag wieder an die gleiche Stelle zurlickzustellen.

Testverfahren der Schule kdnnen nicht zu diagnostischen Zwecken im Rahmen des Praktikums zur
Verfligung gestellt werden. Diese missen anderweitig (z. B. Uber die Universitat) ausgeliehen werden.

Viel Freude an Ihrem Praktikum!
Flr Ruckfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.
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