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Dankesschreiben entwerfen

Dein Praktikumsplatz hat sich die Mihe gemacht,
dich mehrere Wochen lang zu betreuen. Keine
Firma muss das tun. Daher ist es richtig, wenn
du dich noch einmal in einem kurzen Brief
bedankst.

Einen ersten Entwurf des Brieftextes kannst du
unten auf dieser Seite schreiben. Spater soll er
dann auf eine Seite Ubertragen und vom Lehrer
uberpruft werden. SchlieBlich Ubertragst du die
endgultige Fassung sauber auf einen Briefbogen
oder erstellst den Brief am PC und druckst ihn
aus. (Beachte die Vorgaben, die fur
Geschaftsbriefe gultig sind.

Anschliefend muss der Briefumschlag

beschriftet werden.

Textentwurf

Satzteile und Worter, die dir helfen:

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sehr geehrte Frau ...,

Sehr geehrter Herr ...,

mir die Moglichkeit gegeben, ...
Praktikum machen

Betrieb und Arbeit kennen lernen
Spald machen

gut gefallen

mich bedanken

viel gelernt

viel Neues erlebt

mit freundlichen GrifRRen
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Personliche Erfahrungen und Eindricke aus dem Praktikum

ja | nein |teilweise

Hat dir das Praktikum gefallen?

Hattest du dir das Praktikum so vorgestellt?

War die Arbeit fur dich interessant?

War die Arbeit anstrengend?

Hattest du genug Pausen?

Hat das Praktikum Einfluss auf deinen Berufswunsch?

NS g bk oo~

Wirdest du spater eimal in diesem Betrieb arbeiten wollen?

©

Wenn du jetzt entscheiden musstest, welchen Beruf wirdest du wahlen?

9. Was hat dir im Praktikum besonders gut gefallen?

10.Was hat dir am Praktikum nicht gefallen?

11. Was sollte man am Praktikum verandern?

Langeres Praktikum

Kurzeres Praktikum

Jahrespraktikum (in der Schulzeit einmal/zweimal in einen Betrieb statt in der
Schule)
Mehr Lehrerbesuche

Weniger Lehrerbesuche

Die Schule sollte den Schilern den Praktikumsbetrieb aussuchen
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Wie du dich selbst einschatzt

Du sollst noch eine Selbsteinschéatzung abgeben.

AulRere dich zu den Themen:

Panktlichkeit, Zuverlassigkeit, Folgsamkeit, Aufgabenverstandnis, Arbeitstempo, Arbeits
interesse, Zusammenarbeit, Arbeitsfreude, Ausdauer, Zukunftsgedanken und
Gesamteindruck und sage etwas daruber, ob du diesen Bereich immer, meistens,

manchmal oder oft nicht erfiillt hast.
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Abschlussbericht

Du sollst nun noch einen Abschlussbericht schreiben, in dem du deine Erfahrungen aus
allen bisherigen Praktika beschreibst. Dabei werden dich die unten stehenden Leitfragen
unterstutzen.
Danach sollst du dir noch Uberlegen, was die Praktika fur dich im Hinblick auf deine
berufliche Zukunft bedeuten.
Schreibe einen zusammenhangenden Text, in dem du alle Leitfragen berlcksichtigst.

* Beschreibe die Tatigkeit, die du am haufigsten ausgefihrt hast.

* Beschreibe deine Eindricke von der Arbeitswelt: Tagesablaufe/Arbeitszeiten,

Kontakte mit Vorgesetzten, Kollegen, Gesprache mit Auszubildenden
Ich ...

* Haben dir deine Praktika gezeigt, was du gut kannst (Starken?)

* Haben dir deine Praktika gezeigt, welche Bereiche weniger fur dich geeignet sind
(Schwachen?)

*  Weildt du jetzt, was dir an einem spateren Beruf wichtig ist?

* Welche Plane hast du nach dem Ende deiner Schulzeit an der Gutzmannschule?
Mir ...
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Infoplakat zum Praktikum

Infoplakat

Deine Praktikumsmappe ist in erster

Linie fur dich selbst bestimmit.
Deine/dein betreuende/r
Lehrerin/Lehrer schaut sie sich
zwischendurch und abschlieend
genau an. Vielleicht findet deine
Mappe auch noch Interesse bei
deinen Eltern, Geschwistern,
Klassenkameraden und in dem
Betrieb, in dem dein Praktikum
stattfand.

Es ist aber auch sinnvoll, andere
uber dein Praktikum zu informieren,
daher musst du ein Infoplaket fur
eine ,Museumsgang” erstellen.
Plakate oder Infoblatter mit einer
zusammenfassenden Ubersicht
uber die jeweiligen Praktika kann
man gut auf Stellwanden im
Schulgebaude ausstellen. So
konnen deine Mitschulerinnen,
Lehrer oder auch Besucher der

Schule viel Interessantes Uber das

abgelaufene Praktikun erfahren und

sich ein Bild davon machen.

Tipps fiir ein Infoplaket
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Nimm einen DIN-A3-Bogen, den kannst du spater gefaltet zu deiner Mappe hinzuflgen.

Es macht sich gut, wenn du:
* Fotos,
* bunte Zeichnungen/Skizzen,

* Prospektbilder,

* Anzeigen,
» Kassenbons oder

» kleinere Materialproben aufklebst.

21



=< \/oréere/'z‘anﬁ < Durc /7/2{'/7}*4(/75 == /41,(5werfa/39 <> /4/7/7@/73
Vorstellung des Praktikumsplakats

Einleitung

Ich habe mein Praktikum bei ... (Betrieb) als ... (Beruf) gemacht.

Plakat erklaren

lhr seht auf dem Plakat ...

Ich habe das Plakat so gestaltet, weil ...

Fazit

... hat mir im Praktikum besonders gefallen, weil ...

... hat mir im Praktikum weniger gefallen, weil ...

Dieser Beruf kommt fur mich in Frage/nicht in Frage, weil ...
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